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Guatemala, 31 de enero de 2014

Senor

Francisco Javier Arddn Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

Aprovecho la oportunidad para saludarlo y a la vez remitirle mi informe de actividades, de
conformidad a los Servicios Técnico Profesionales que presto a esta Direccian,
correspondiente al periodo det 2 al 31 de enere del afio 2014, de conformidad a lo estipuladoe
en el Contrato Administrativo numero 384-2014 y Acuerdo Ministerial 35-2014. Para el
cabro de mis honorarios, presento la factura de Pequefio Contribuyente Serie "C” numero
00027,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

o Apoye y asesore al Departamento de compras, en cuanto a las adquisiciones
realizadas.

¢ Elabore proyectos de Bases, Especificaciones Técnicas, Disposiciones Especiales y
Documentos que se anexan a los expedientes de Licitacion y Cotizacion.

o Coeordine y asesore a las distintas Juntas nombradas para recibir, analizar, calificar y
adjudicar eventos de Licitacidn y Cotizacion,

e Se le dio seguimiento a los procesos elevados en GUATECOMPRAS CPMO COoncursas,
tratando de llevar a cabo las fases que los mismos requieren.

o Apoye en todas las actividades que se me encomendaron por el Jefe del
Departamento de Comprasy el Jefe Administrativo Financiero,

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se cumplio con los objetivos mensuales propuestos por el Jefe Administrativo
Financiero, en cuanto a elaborar, publicar v dar seguimiento a todos los eventos de
Licitacidon y Catizacidn,
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CARLCS CMAR ESTRADA VIRULA
Ha. Calla 168-44, Zona 1 Guatemala, Guaie
MIT: 24798871-9
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